Zarzadzenie Nr 61/2026
Burmistrza Krobi
z dnia 1 czerwca 2026 r.

w sprawie powotania Komisji ds. naboru wnioskéw o zawarcie umowy najmu lokali
mieszkalnych w budynkach przy ul. Stanistawa Fenrycha w Pudliszkach,
budowanych w ramach inwestycji mieszkaniowej realizowanej przez Spoteczng

Inicjatywe Mieszkaniowg , KZN-Wielkopolska” Sp. z o.0.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.
j. z 2026 r. Dz. U. poz. 662) oraz Uchwaty Nr XXVI/172/2026 Rady Miejskiej w Krobi
z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie zasad przeprowadzenia naboru wnioskéw o zawarcie
umowy najmu lokali mieszkalnych, budowanych w ramach inwestycji mieszkaniowej
realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowa ,KZN-Wielkopolska” Sp. z 0.0., w tym
okreélenia kryteriéw i zasad przeprowadzenia oceny punktowej oraz wysokosci kaucji dla
lokali mieszkalnych pofozonych w Pudliszkach, budowanych w ramach inwestycji
mieszkaniowe]j realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowa ,KZN-Wielkopolska”

Sp. z 0.0., zarzagdzam, co nastepuje:

§1. Powotuje Komisje ds. naboru wnioskéw o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych w
budynkach przy ul. Stanistawa Fenrycha w Pudliszkach, budowanych w ramach inwestycji
mieszkaniowej realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowa ,KZN-Wielkopolska”

Sp. z 0.0., w nastepujgcym sktadzie:

1) Olga Pawlaczyk — Przewodniczgca Komisji,

2) Barbara Koniczak — Zastepca Przewodniczacej Komisji,

3) Edyta Rokicka — Sekretarz Komisji,

4) lIzabela Puslednik — Cztonek Komisji.
§2.1. Komisja, o ktérej mowa w §1, rozpoczyna prace z dniem powofania, a koniczy prace z
dniem sporzadzenia ostatecznej listy najemcow/ wytonienia najemcow wszystkich lokali
mieszkalnych w budynkach zlokalizowanych w Pudliszkach przy ul. Stanistawa Fenrycha,
wybudowanych w ramach inwestycji realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowg

,KZN-Wielkopolska” Sp. z 0.0.



2. Regulamin pracy Komisji stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia i zawiera
szczegotowy zakres obowigzkéw Komisji w celu zapewnienia sprawnosci dziatania oraz

przejrzystosci jej prac.
§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 61/2026
Burmistrza Krobi

z dnia 1 czerwca 2026 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI
ds. naboru wnioskéw o zawarcie umdw najmu lokali mieszkalnych
w budynku przy ul. Stanistawa Fenrycha w Pudliszkach, budowanym w ramach
inwestycji realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowg ,KZN-
Wielkopolska” Sp. z 0.0.
§ 1. Zadania Komisji ds. naboréw wnioskow
1. Zadaniem Komisji ds. naboru wnioskéw o zawarcie umow lokali mieszkalnych‘w
budynkach przy ul. Stanistawa Fenrycha w Pudliszkach w ramach inwestycji realizowanej
przez Spoteczna Inicjatywg Mieszkaniowa ,KZN-Wielkopolska” Sp. z 0.0., zwang dalej
,Komisjg”, jest:
1)rozpatrzenie i ocena formalno-merytoryczna wnioskéw ziozonych przez osoby
ubiegajace sie o zawarcie uméw najmu lokali mieszkalnych w budynkach przy ul.
Stanistawa Fenrycha w ramach inwestycji realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe
Mieszkaniowa ,KZN-Wielkopolska” Sp. z 0.0. z siedzibg w Rawiczu, w szczegolnosci
pod wzgledem zgodnosci z:

a) niniejszym Regulaminem,

b} zarzadzeniem Burmistrza Krobi nr 62/2026 z dnia 1 czerwca 2026 r. w sprawie
ogloszenia naboru wnioskéw o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych w
ramach inwestycji mieszkaniowej realizowanej przez Spofeczng Inicjatywe
Mieszkaniowa , KZN-Wielkopolska” Sp. z 0.0.,

¢) uchwata Nr XXV1/172/2026 Rady Miejskiej w Krobi z dnia 30 marca 2026 r. w
sprawie zasad przeprowadzenia naboru wnioskéw o zawarcie umowy najmu lokali
mieszkalnych, budowanych w ramach inwestycji mieszkaniowej realizowane] przez
Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowa ,KZN-Wielkopolska” Sp. z 0.0., w tym okreslenia
kryteriéw i zasad przeprowadzenia oceny punktowej oraz wysokosci kaucji dla lokali
mileszkalnych potozonych w Pudliszkach, budowanych w ramach inwestycji
mieszkaniowej realizowanej przez Spofeczng Inicjatywe Mieszkaniowg ,KZN-
Wielkopolska” Sp. z 0.0., (Dz. Urz. Woj. Wlkp. z 2026 r. poz. 2925), zwang dalej

LUchwatg”,




2) sporzadzenie ostatecznej listy najemcoéw lokali mieszkalnych.
§ 2. Sktad osobowy i obowiazki czionkéw Komisji
1. Komisje powotuje Burmistrz Krobi w sktadzie od trzech do pigciu oséh.
2. W sktad Komisji wchodza:

1) przewodniczacy Komisji,

2)zastepca przewodniczgcego Komisji,

3)sekretarz Komisji,

4}cztonkowie Komisji.

3. Komisja ma obowigzek ukonstytuowania sie na swoim pierwszym posiedzeniu.
4. Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy, ktory w szczegdlnosci:

1} wyznacza terminy posiedzen Komisji,

2} dokonuje podziatu prac pomiedzy cztonkéw Komisji z jednoczesnym wyznaczeniem

terminu ich wykonania,

3} informuje Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami Komisji,

4) wnioskuje do Burmistrza w uzasadnionych przypadkach o dokonanie zmian w sktadzie

osobowym Komisji,

5) nadzoruje prawidtowos¢ i terminowos¢ przebiegu postepowania.

5. Zastepca przewodniczgcego Komisji wykonuje zadania powierzone mu przez
przewodniczacego Komisji. W czasie nieobecnosdci przewodniczacego Komisji zastepca
kieruje pracami Komisfi, zastepujac i wykonujagc obowigzki przewodniczacego Komisji
wynikajgce z niniejszege Regulaminu,

6. Do zadan przewodniczacego, zastepcy przewodniczacego, sekretarza i cztonkéw Komisji
nalezy w szczegolnosci:

1) podawanie do publicznej wiadomosci informacji i dokumentow zleconych przez
przewodniczgcego,

2) osobista i telefoniczna obstuga wnioskodawcow,

3) samodzielne, doktadne, terminowe sporzadzanie dokumentacji w sprawie naboru
wnioskdw o zawarcie uméw najmu lokali mieszkalnych w budynkach przy ul.
Stanistawa Fenrycha w Pudliszkach, w tym protokotéw z posiedzen Komisji,

4) sporzadzenie projektu listy najemcéw,

5} przygotowywanie projektdw pism,

6} obsfuga techniczno-organizacyjna Komisi.




7. Dla wainoéci decyzji podietej przez Komisjg konieczna jest obecnos¢ co hajmniej potowy
jej sktadu, w tym przewodniczgcego lub jego zastepcy.
8. Rozstrzygniecia zapadajq‘ wiekszoécig gtoséw. W przypadku réwnej liczby gltoséw
rozstrzyga gtos przewodniczacego (w przypadku jego nieobecnoéci — zastepcy).
9. Cztonkowie Komisji pefnia swoje funkcje do czasu zakoriczenia postepowania, tj.
sporzadzenia ostatecznej listy najemcow.
§ 3. Weryfikacja i ocena wnioskow
1. Kazdy wplywajacy wniosek bedzie rejestrowany w Urzedzie Miejskim w Krobi,
oznaczony datg i godzing wptywu.
2. Komisja weryfikuje wnioski wedtug kolejnosci ich wptywu.
3. Komisja dokonuje weryfikacji wniosku pod wzgledem:
a) formalnym (ztoZenie wniosku wraz z zatacznikami w wymaganym terminie),
b} merytorycznym (spetnianie przez Wnioskodawce warunkow okreélonych w Uchwale).
4. W przypadku zfozenia wniosku niekompletnego lub niespetniajgcego warunkdéw
formalnych Komisja wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia brakéw formalnych w terminie 7
dni od daty otrzymania pisemnego wezwania. W tresci wezwania Komisja wskazuje braki
formalne wniosku oraz pouczenie, se nieuzupetnienie brakéw w wyznaczonym terminie
bedzie skutkowaé pozostawieniem wn_iosku bez rozpatrzenia.
5. W przypadku watpliwosci co do wiarygodnosci. danych zawartych we wniosku i
oéwiadczeniach ztozonych przez wnioskodawce lub osoby wchodzace w sktad jego
gospodarstwa domowego, Komisja moie 7ada¢ dostarczenia innych, dodatkowych
dokumentdw w sprawie.
6. Whioskodawca, ktéry nie spefnia warunkéw uczestnictwa w naborze, tj. nie spefnia
kryterium bezwzglednie obowigzujacego, o ktdrym mowa w uchwale, otrzymuje pisemng
informacje o niezakwalifikowaniu sig do dalszego etapu naboru.
7. Zakoriczenie weryfikacji i oceny wnioskéw przez Komisjg wedtug kryterium pierwszenstwa
i dodatkowych kryteriéw pierwszerstwa nastapi w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia,
w ktorym zakoriczyt sig nabér wnioskow.
8. Po zakoriczeniu weryfikacji i oceny wnioskéw Komisja sporzqdza liste najemcow. Lista
najemcéw zostaje przekazana Spotecznej Inicjatywie Mieszkaniowe] ,KZN-Wielkopolska® Sp.

z 0.0. Ponadto lista zawierajaca numer ztozonego wniosku oraz liczbe punktéw podlega




publikacji na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Krobi oraz na tablicy ogloszerh w
siedzibie Urzedu.

§ 4. Tryb odwotawczy

1. Wnioskodawca moze wnies¢ skarge do Burmistrza Krobi na czynnosci podejmowane przez
Komisje. Skarga winna by¢ wniesiona, po ogtoszeniu listy najemcéw, w terminie 7 dni od
~ daty doreczenia wnioskodawcy pisemnej informacji dotyczacej zakwalifikowania sie bad?
hiezakwalifikowania sie na liste najemcdw. Termin jest dochowany, jezeli w tym terminie
skarga wptynie do Urzedu Miejskiego w Krohi (nie decyduje data nadania.}

2. Skarge wniesiong po terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia o czym wnioskodawca
zostaje poinformowany.

3. Burmistrz Krobi rozpatruje skarge w terminie 14 dni od daty jej otrzymania. W przypadku
stwierdzenia przez Burmistrza nieprawidtowosci w dziataniach cztonkéw Komisji ds. naboru
wnioskow, Komisja dokonuje ponownej procedury weryfikacji wszystkich ztozonych
whioskéw.

4. Do czasu rozpatrzenia skargi przez Burmistrza zostaja wstrzymane czynnosci zwigzane z
najmem lokali mieszkalnych.

§ 5. Zakorniczenie procedury naboru wnioskow

W terminie 7 dni po zakoniczeniu procedury rozpatrywania skarg ostateczna lista najemcdw
zostaje przekazana Spofecznej Inicjatywie Mieszkaniowej ,KZN-Wielkopolska” Sp. z o.o.
Ponadto lista zawierajgca numer ztozonego wniosku oraz liczbe punktéw podlega publikacj
na stronie internetowe] Urzedu Miejskiej w Krobi oraz na tablicy ogloszen w siedzibie

Urzedu.




